i Rybnik, dnia 4 pazdziernika 2017 r.
URZAD MIASTA RYBNIKA
WYDZIAL AUDYTU I KONTROLI
WEWNETRZNEJ
44-200 RYBNIK, ul. BOLESLAWA CHHROBREGO 2
tel. 32 43 92 142, faks 3242 24 124
audytor@um.rybnik.pl

AKW.1711.10.2017

oo

PROTOKOL
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 19
44-251 Rybnik dz. Klokocin ul. Wlo$cianska 39e
oraz w prowadzgcym jej obstuge finansowo-ksiegowa
Miejskim Zespole Obslugi Placéwek Oswiatowych
44-200 Rybnik dz. Smolna, ul. Wladyslawa Stanislawa Reymonta 69,
w dniach od 11 do 27 wrze$nia 2017 roku.

Kontrole przeprowadzity:

1. .— Inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,

2, 1 — rodinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,

na poastawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika nr Or.077.535.2017 z 7 wrzesnia
2017 roku.

CEL KONTROLI:

Kontrolg przeprowadzono w celu sprawdzenia prawidiowosci gospodarowania mieniem
ruchomym w Szkole Podstawowej nr 19 w Rybniku (zwanej dalej Szkota).

Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkows,
USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Zgodnie z Uchwatg 739/L11/2010 Rady Miasta Rybnika z 23 czerwca 2010 roku ze zmiana-
mi, od 1 stycznia 2011 roku Szkota prowadzona jest w formie jednostki budzetowe;.

Funkcje Dyrektora petni p.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem nr Or.0052.28.2012

z 22 sierpnia 2012 roku oraz pismem nr Or.0052.71.2017 z 17 sierpnia 2017 roku Dyrektor

zostal umocowany do:

1. skladania oswiadczefi woli w imieniu Miasta w zakresie dziatalnosci kierowanej
jednostki,
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dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki,

3. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki, w tym
zawierania umow zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych.

Obstuge finansowo-ksiggowa Szkoly prowadzi Miejski Zespdél Obstugi Placowek
Oswiatowych w Rybniku (zwany dalej MZOPO) na podstawie porozumienia z 1 czerwca
2007 roku. Do 31 marca 2016 roku Dyrektorem MZOPO byla '
za$ od 1 kwietnia 2016 roku funkej¢ Dyrektora pelr

Ksiegi inwentarzowe s$rodkéw trwalych, pozostalych Srodkéw trwatych oraz majatku
niskocennego ewidencjonowanego ilo§ciowo prowadzone sa przez pracownikdéw Szkoly
w programie Vulcan.

Nieruchomo$¢ zagospodarowana obiektem Szkoly zostala oddana w trwaly zarzad Decyzja
Nr M - 18/2002 Zarzadu Miasta Rybnika z 14 lutego 2002 roku.

USTALENIA KONTROLI:
I. Obowiazujace procedury w zakresie gospodarowania mieniem ruchomym Szkoly

W okresie kontrolowanym obowigzywaly nastepujace procedury:

1. Zasady polityki rachunkowosci dla jednostki organizacyjnej Szkoty Podstawowej nr 19
w Rybniku wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/2011 z 3 stycznia 2011 roku, z ktérych
wynikajg ponizsze metody wyceny aktywdw:

a) pozostate srodki trwate o wartosci, ktérych cena miesci si¢ w granicach od 30% kwoty
stanowigcej podstawe przyjecia do grupy srodkéw trwatych podlegajacych amortyzacji
do 3.500 zl, ale nie zaliczanych do $rodkow trwalych umarza sie w calosci i zalicza sie
w koszty w momencie przyjecia do uzytkowania prowadzac ewidencje ilo$ciowo-
wartoéciowa. W ewidencji §rodkéw trwalych oraz pozostatych srodkéw trwalych stosuje
si¢ zasade jednorodnosci,

b) do pozostalych $rodkéw trwalych, dla ktoérych cena nabycia miesci sie w granicach
do 30% kwoty stanowigcej podstawe przyjecia do grupy srodkéw trwatych podlegajacych
amortyzacji, prowadzi si¢ ewidencje ilosciowa. Ewidencjg wylacznie ilosciows
dla $rodkéw trwalych o niskiej jednostkowo wartosci poczatkowej obejmuje sie ruchome
wyposazenie placowki ze wzgledu na czeste przemieszczanie (tj. stoliki, krzesta, tawy,
wieszaki itp.).

Nie wprowadza si¢ do ewidencji w ksiegach inwentarza nastgpujacych skiadnikow
majgtkowych:

— na stale przymocowanych do podloza (j. karnisze, rolety, wykladziny. itp.),

— narazonych na uszkodzenia mechaniczne (tj. naczynia kuchenne i stolowe, wazonys, itp.),

~ sprzet sportowy (tj. pitki, skakanki, itp.),

~ drobny sprzet gospodarczy (1j. wiadra, miotly, grabie, itp.),

— sprzety dydaktyczne (1j. plansze, tablice, itp.).

Bez wzgledu na warto$¢ ewidencjg ilosciowo-wartodciowg obejmuje si¢ wybrane

sktadniki majatku z uwagi na ich cechy uzytkowe i ich przynaleznoéé do jednorodnych

grup rzeczowych (4. sprzet RTV, sprzet komputerowy, urzadzenia posiadajgce numery
fabryczne itp.).

Zasady polityki rachunkowosci dla jednostki organizacyjnej Szkoly Podstawowej nr 19

w Rybniku wprowadzone Zarzadzeniem nr 6/2015 z 2 kwietnia 2015 roku ze zmianami

oraz Zasady polityki rachunkowosci dla MZOPO wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora

MZOPO nr 48/2016 z 1 grudnia 2016 roku, opisuja nastepujace metody wyceny

aktywow: ‘

[ge)
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a)

b)

b)

a)
c)

IL.

$rodki trwate — §rodki o wartosci przekraczajgcej 3.500 zt, ze wzgledu na przewidywany
okres uzywania powyzej jednego roku amortyzuje si¢ przy zastosowaniu rocznych stawek
amortyzacyjnych okreslonych (Klasyfikacja Srodkéw Trwatych),

pozostate $rodki trwale — ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 3.500 zi
o przewidywanym okresie uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytkowania i przeznaczone na potrzeby jednostki spisuje sie w koszty i jednorazowo
umarza,

sktadniki majatku o wartosci, dla ktérych cena nabycia miesci sie¢ w Kryterium
wartosciowym do 1.050 zt podlegaja jednorazowemu spisaniu w koszty dziatalnosci
w momencie zakupu i podlegaja ewidencji ilo$ciowej jako malowartosciowe sktadniki
majatkowe. Matowarto$ciowe skladniki majatkowe dla ktérych stosuje si¢ uproszczenia
stanowig: stoliki, krzesta, tawy, wieszaki, itp.

nie prowadzi si¢ ewidencji w ksiggach inwentarza nastgpujacych sktadnikéw
majatkowych:

na stale przymocowanych do podtoza (tj. karnisze, rolety, wykladziny, itp.),

narazonych na uszkodzenia mechaniczne (tj. naczynia kuchenne i stolowe, wazony, itp.),
sprzet sportowy (tj. pitki, skakanki, itp.),

drobny sprzet gospodarczy (tj. wiadra, miotly, grabie, itp.),

sprzety dydaktyczne (tj. plansze, tablice, itp.).

Bez wzgledu na warto$¢ ewidencjg ilosciowo-wartosciowg obejmuje sie wybrane
sktadniki majatku z uwagi na ich cechy uzytkowe i ich przynaleznos$é do jednorodnych
grup rzeczowych (tj. sprzet RTV, sprzet komputerowy, urzadzenia posiadajace numery
fabryczne, itp.).

Zasady (polityki) rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora MZOPO
nr 21/2017 z 5 czerwca 2017 roku, obowigzujace od 1 stycznia 2017 roku, z ktorych
wynikaja nastepujace zasady klasyfikacji zdarzen:

$rodki trwate — zgodnie z ustawg o rachunkowosci, warto$¢ poczatkowa powyzej
3.500 zi; sprzet komputerowy (zestawy) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa,

pozostale srodki trwate — wyposazenie — wartos¢ poczatkowa w przedziale od 1.050 zt
do 3.500 zt; meble bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa.

Zmiany do zasad (polityki) rachunkowos$ci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora
MZOPO nr 31/2017 z 1 wrzesnia 2017 roku, z ktdrych wynika, ze pozostate rodki trwate
to:

wyposazenie — warto$¢ poczatkowa w przedziale od 1.050 zt do 3.500 zi,

meble — wartos¢ poczatkowa od 1.050 zt,

pomoce dydaktyczne — warto$¢ od 1.050 zi.

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Szkoly z 4 pazdzier-
nika 2009 roku.

Organizacja/zasady gromadzenia i przechowywania mienia ruchomego. Zasady
powierzania mienia i odpowiedzialnosci oraz prawidlowo$§¢ nadzoru nad
gospodarowaniem tym mieniem.

W trakcie kontroli Pan Dyrektor, na prosbe kontrolujacych, przedstawil na pismie praktyki
stosowane w Szkole w zakresie: organizacji zasad przechowywania mienia ruchomego, zasad
powierzenia mienia pracownikom oraz kontroli nad powierzonym mieniem i odpowiedzial-
nosci za nie. Z wyjasnienn Dyrektora wynika, ze cyt.: ,w/w zakres byl do maja 2017 r.
normowany tlko przez przepisy ustawy o rachunkowosci i rozporzgdzen regulujgcych
gospodarke finansowq jednostek budzetowych oraz polityke rachunkowosci MZOPO
w Rybniku i samej placéwki oraz pismo Zastepcy Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 22 lipca
2009 r. znak: E II-0718/0005809 dot. Zasad prowadzenia ksigg inwentarzowych. (...)
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Wobec braku procedur (sq w trakcie opracowywania), na zebraniu wszystkich pracownikoéw

szkoly w dniu 31 maja 2017 r. poinformowano o nastepujgcych zasadach:

e pracownicy szkoly ponoszq odpowiedzialno$é na zasadach ogélnych okreslonych
w kodeksie pracy; odpowiedzialnosé ta powstaje z chwilg nawigzania stosunku pracy
i dla jej powstania nie ma obowigzku zawierania dodatkowej umowy z pracownikiem
(za wyjgtkiem mienia powierzonego), kodeks pracy nie wymaga udokumentowania Jfaktu
powierzenia. Zdecydowalem jednak, ze po zakoriczeniu — zaleconej przez Wydzial
Edukacji Miasta Rybnika — inwentaryzacji kazdy z pracownikéw otrzvma dokument
ewidencyjny powierzonego mienia (wg wzoru nr 4 do systemu zarzgdzania
bezpieczenstwem informacji — w zalgczeniu)

e pracodawca wydaje scisle okreslone mienie, kidrego rodzaj ilosé i wartosé $q znane
pracownikowi i kiorego posiadanie objat po uprzednim wyrazeniu na to zgody. Podpisane
o$wiadczenie o ponoszeniu odpowiedzialno$ci ma jedynie znaczenie dowodowe. Ponosi
on odpowiedzialno$¢ od chwili prawidlowego powierzenia mienia, a nie podpisania
dokumentu

e (..)

 odpowiedzialno$¢ w petnej wysokosci za szkodg w mieniu pracownik ponosi tylko
w przypadku gdy jest on jedynym dysponentem tego mienia i jako jedyny ma do niego
dostgp (np. zamknig¢tych szaf, czy pomieszczen) i to dopiero po udowodnieniu winy
pracownika

e w przypadku mienia znajdujgcego si¢ w pomieszczeniach ogdlnodostepnych (np. sale
lekcyjne) do obowiqzkdéw pracownika nalezy stala kontrola stanu majqtku w danej klasie
i bezzwloczne sygnalizowanie ubytkéw czy zniszczenia mienia; w tym przypadku — mimo,

ze np. meble przypisane sq konkretnej sprzgtaczce — pracownik nie ponosi
odpowiedzialnosci materialnej, a sprawg zniszczenia lub kradziezy zglasza sie na policje
o (..)

Problemem, ktéry wymaga doprecyzowania jest zdawanie mienia przez pracownika
odchodzqcego z pracy oraz przyjecie tego mienia przez pracownika nowo zatrudnionego na
tym samym stanowisku pracy. (...) Obecnie opracowywana jest procedura dot. rozliczenia
si¢ z powierzonego mienia przez pracownikéw odchodzqcych z pracy, jak réwniez
przyjmowanych do pracy. Bezposrednia kontrola nad powierzonym mieniem jest wyrywkowa.
Powierzone mienie jest kontrolowane na biezgco np. w trakcie ogledzin szkoly i okresowo
w trakcie inwentaryzacji.

Raz w roku kontrolowano stan mienia zapisany w ksiegach inwentarzowych ze stanem
Jaktycznym. Jezeli byly réznice wyjasniano je na biezqco. Duzym problemem jest brak
(w Irakcie opracowania) jednoznacznej instrukcji gdzie i jak konkretny zakup nalezy
ewidencjonowacd. (...)

W trakcie kontroli ustalono, ze Szkota nie stosowata jednolitych zasad ewidencjonowania
majgtku ruchomego, opisanego w obowigzujacych procedurach wewnetrznych oraz
w przepisach prawa, za$ odpowiedzialno$¢ za calo$¢ gospodarowania mieniem ponosi
Dyrektor Szkoty.

III. Prawidlowo$¢ gospodarowania majatkiem. Sposéb prowadzenia ewidencji majatku
(w szczegolnosci ewidencja iloSciowa oraz ilosciowo-warto$ciowa), poprawnosé
ujmowania operacji zwigzanych ze 2zmiang stanu majatku (zwigkszenia
zmniejszenia).

25 sierpnia 2017 roku, w zwiazku z poleceniem organu nadzorujacego, Dyrektor wydal
zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na dzien 30 sierpnia
2017 roku, ktorej wyniki przedstawiono kontrolujgcym. Z przedlozonej dokumentacji
dotyczacej przeprowadzonego spisu z natury wynika, ze:
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— arkusze spisu z natury nie stanowig drukéw $cislego zarachowania i tym samym ilosé
wydanych i zuzytych arkuszy nie jest odnotowana w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania — co jest niezgodne z obowiagzujacg Instrukcig inwentaryzacyjng. Ponadto
obowigzujaca instrukcja inwentaryzacyjna w swej tresci  (§ 5 pkt. 3) odnosi sie
do Gimnazjum zamiast do Szkoty,

— arkusze sg nieprawidlowo numerowane — tj. kilka arkuszy zawiera ten sam numer,

— poprawki na arkuszach dokonywane sa niezgodnie z ustawg o rachunkowosci,

~ z informacji o skiadzie komisji inwentaryzacyjnej wynika, ze czlonkiem komisji byt
migdzy innymi pracownik zatrudniony na stanowisku Referenta, natomiast z ustnych
wyjasnien Dyrektora Szkoly oraz z przedstawionego angazu pracownika wynika,
ze od 22 grudnia 2014 roku pracownik ten zajmuje stanowisko Starszego Referenta.
Ponadto przy zmianie stanowiska tego pracownika nie zostal zaktualizowany jego zakres
czynnosci,

— arkusze spisu z natury obejmujg majatek ruchomy Szkoly ujety w ewidencji ksiegowej
na koncie 013, czgd¢ majatku trwalego ujgtego w ewidencji ksiegowej na koncie 011 oraz
majatek ujety w inwentarzu ilosciowym Szkoly, jednak podsumowanie wartosciowe
arkuszy obejmuje tylko majatek zakwalifikowany jako pozostate $rodki trwale (konto
013),

— naarkuszu spisu z natury nr 61 spisano migdzy innymi dwa routery o nr: 013/000288 oraz
013/000289 w tacznej kwocie 228,00 z1, ktére ujete sa w podliczeniu tego arkusza ale nie
sq ujete w ewidencji ksiggowej na koncie 013 — pozostate srodki trwate, tym samym suma
majatku ruchomego ujetego na arkuszach na dzien 30 sierpnia 2017 roku rézni sie
od salda konta 013 w ewidencji ksiggowej o 288,00 zt. Na ustng prosbe kontrolujaeych,
pracownik zatrudniony na stanowisku Starszego Referenta zlozyl pisemne wyjasnienia
z ktorych wynika, ze cyt.: routery zakupione w sierpniu 2014 roku w kwocie 129,00 zl
i 99,00 z zostaly wpisane omylkowo do ksiegi ilosciowej z numerami 013/000288
1 013/000289. W wyniku kontroli zauwazono niezgodnosci w ksiegach wobec czego
zdecydowalam, ze sprzet zostanie przeniesiony do ksiegi 013 iloSciowo-warosciowe;.
Protokdl z przeniesienia sprzetu zostanie dostarczony do MZOPO. W arkuszach spisu
z natury wyzej wymieniony sprzet ujgto réwniez do ksiegi 013 ilosciowo-wartosciowej.”,

- w dokumentacji inwentaryzacyjnej arkusz spisu z natury o nr 27 zostat podmieniony
przez pracownika Szkoty — pierwotny, przedlozony do wgladu kontrolujgcym, arkusz
zawieral dwie pozycje o numerze inwentarzowym 013/59 oraz skreslenie pozycji
o numerze inwentarzowym 013/71, natomiast otrzymana od Sekretarz Szkoly kserokopia
arkusza nr 27 nie zawierala skreslen ani powielonej pozycji, zaznaczy¢ nalezy,
ze arkusze te réznily si¢ wartoscig podliczenia. W zwiazku z powyzszym kontrolujace
zazadaly kserokopii pierwotnego arkusza nr 27, celem weryfikacji wynikow
inwentaryzacji. Majac powyzsze na uwadze, kontrolujace pouczyly Sekretarz Szkoty
- iz zachowanie takie jest niedopuszczalne. O sytuacji tej zostal poinformowany
Dyrektor Szkoty.

Prowadzenie ksigg inwentaryzacyjnych, dokonywanie odpiséw z inwentarza oraz w razie

koniecznosci  sporzadzanie protokotéw likwidacji $rodkéw  trwatych jak rowniez

przestrzeganie obowigzujacych w Szkole procedur, w prowadzonych sprawach dotyczacych
gospodarowania zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego, wynika z zakresu
czynnosci pracownika zatrudnionego na stanowisku Starszego Referenta.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna.

IV. Kontrola wybranych skladnikéw majatku ruchomego (poréwnanie stanu
faktycznego z ewidencja ksiegowa metoda wyrywkows).

Kontrolujace poddaty analizie faktury, za okres od stycznia 2014 roku do sierpnia 2017 roku,
ktore dokumentowaty zakup sprzetu, akcesoriow, artykuléw i innych zaliczanych do mienia

ESOD: 2017-99732 5/10.~
Przyg.: AKW/64 s



ruchomego niezbgdnego do funkcjonowania jednostki, a ktéry mogtby by¢ zakwalifikowany

do ujecia w inwentarzu ilo$ciowo-warto$ciowym badz ilosciowym.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

1. opisy merytoryczne faktur, znajdujace si¢ na odwrocie, sg bardzo ogdlne — czasami
trudno wywnioskowaé¢ z nich cel zakupu (ushugi czy towaru) oraz jego przeznaczenie
np. w przypadku zakupu czgsci komputerowych, z opisu nie wynika do ktérego
komputera zostaly zamontowane,

2. informacje zawarte w opisie merytorycznym dotyczace ujecia w inwentarzu — nie zawsze
odzwierciedlajg stan faktyczny, tj. np.:

~ przypisany numer inwentarzowy, jezeli jest nadany to w wigkszosci przypadkdéw r6zni sie
od numeru znajdujgcego si¢ w ksiggach inwentarzowych i na sprzgcie lub sprzet w ogdle
nie jest opisany,

— w wiekszosci przypadkow, gdzie z opisu faktury wynika, Zze towar zostal wpisany
do ksiegi matowarto$ciowej, nie jest to zgodne ze stanem faktycznym,

3. jednostka nie stosuje jednolitych zasad kwalifikowania mienia ruchomego; sprzet tego
samego przeznaczenia — raz ewidencjonowany jest w ksiegach ilosciowo-wartosciowych,
raz w ksiegach ilo$ciowych (np. krzesta), a innym razem w ogoéle nie jest przyjmowany
do inwentarza np. nozyce do zywoplotu zakupione w kwietniu 2015 roku (kwota 429 z})
zostaly ujete w ksiedze ilosciowo-wartosciowej, natomiast zakupione w maju 2015 roku
(kwota 172,08 z1) nie zostaly ujete w zadnym inwentarzu jednostki,

4, dwa krzesta znajdujgce si¢ w gabinecie pielegniarki maja nadane po dwa numery
inwentarzowe tj. 013/317 i il/81 oraz 013/318 i il/82 i sg ujete jednoczesnie w dwoch
inwentarzach: ilo$ciowo-warto$ciowym oraz ilosciowym,

5. dwa routery, zakupione w sierpniu 2014 roku, ktérym nadano numery inwentarzowe
z ewidencji ilosciowo-wartosciowej (013/000288 i 013/000289) ujete sa w ksiedze
inwentarza ilosciowego (nieprawidtowos$¢ ta opisana szczegdlowo zostata w punkcie I1I
niniejszego protokotu, strona 5),

6. sprzety elektryczne posiadajace numery fabryczne nie s3 ujmowane w inwentarzu
ilo§ciowo-warto$ciowym, m.in. sg to:

a) podkaszarka do trawy,

b) czajniki elektryczne,

c¢) ekspres do kawy,

d) grzejnik przenosny,

e) kuchenka mikrofalowa,

f) niszczarki,

g) cisnieniomierz,

h) aparaty telefoniczne.

Majgc na uwadze powyzsze, nalezy stwierdzi¢ ze pracownicy Szkoly nie stosujg sig

do zapisow obowigzujacych procedur wewnetrznych.

Kontrolujgce, metodg wyrywkows, dokonaly poréwnania stanu faktycznego ze stanem

wynikajgcym z ewidencji ksiggowej i stwierdzily nastepujgce nieprawidlowosci:

1. w sali nr 5 znajdowal si¢ magnetofon Philips oraz mikrofon, ktére nie byly ujete
w inwentarzu Szkoly. Na prosbe¢ kontrolujacych Pan Dyrektor przedstawil pisemne
wyjasnienia:

— dot. magnetofonu — cyt.: ,,Magrnetofon, ktory znajduje sie w sali nr 5 zostal wypisany
z inwentarza ale nie przekazano go do utylizacji poniewaz zdecydowalem o pozo-
stawieniu tego sprzetu do wykorzystania jako pomocy dydaktycznej na lekcji techniki.”,

— dot. mikrofonu — cyt.: ,, Dodatkowy mikrofon nie ujety w inwentarzu jest ,, pozostaloscig”
skasowanego juz zestawu naglasniajgcego. Zdecydowatem o pozostawieniu go do wyko-
rzystania jako pomocy dydaktycznej na lekcji techniki. ",
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b)

a)

b)

w pomieszezeniu nr 31D znajdowat sig telewizor bez numeru inwentarzowego i nie ujety
w inwentarzu Szkoty. Na ustng prosbe kontrolujacych Pan Dyrektor przedstawit pisemne
wyjasnienia, z ktérych wynika, Ze przedmiotowy telewizor jest objety postepowaniem
spadkowym i nie jest wlasnoscig Szkoty,

w sali nr 8 znajdowatl si¢ sprzet, ktéry nie mial nadanego numeru inwentarzowego,
a mianowicie:

komputer stacjonarny, ktéry nie znajdowat si¢ w zadnej ksiedze inwentarzowej Szkoly.
Z pisemnych wyjasnien Dyrektora wynika, ze: cyt: W zwigzku z mozliwoscig
wykorzystania czesci z  zepsutych komputeréw do budowy tzw. , skladakow”,
co podyktowane bylo rachunkiem ekonomicznym, zakupiono jedynie brakujgce czesci,
kiére pozwolily na zlozenie dwdich nowych komputeréw. Nie mozna bylo nadaé
im numerow inwentarzowych poniewaz nie bylo zakupu nowego sprzetu, a jedynie czesci
do ich zlozenia. ",

monitor/telewizor zamontowany na $cianie — z ustnych wyjasnien pracownika
zatrudnionego na stanowisku Starszego Referenta wynika, ze monitor ten jest czescia
zestawu monitoringu ujgtego w ewidencji na koncie 011 Srodki trwate,

w kancelarii — pomieszczenie nr 17, znajdowat sie komputer stacjonarny i urzadzenie
wielofunkcyjne, ktére nie miaty nadanych aktualnych numeréw inwentarzowych,

w $wietlicy — pomieszczenie nr 1, znajdowat si¢ sprzet, ktéry nie miat nadanego numeru
inwentarzowego, tj:

notebook — pracownik zatrudniony na stanowisku Starszego Referenta przedstawil
pisemne wyjasnienia, cyt.: ,, W wyniku przeoczenia nie nadalam numeru inwentarzowego
komputerowi, ktéry jest przypisany do swietlicy. Komputer Dell Vostro 3550 jest wpisany
do ksiggi inwentarzowej z numerem 013/000035 i przypisany na swietlice (...).",
drukarka, ktdra nie znajdowata si¢ w zadnej ksigdze inwentarzowej Szkoty — z wyjasnieri
Dyrektora czytamy, cyt.: ,, Drukarka znajdujqca si¢ w $wietlicy nie zostala wiagciwie
opisana (uzyto jedynie sformulowania ,, darowizna SP 19”). Poniewaz nie byta zakupiona
przez szkolg zaniedbano wpisanie jej do inwentarza i nie nadano numeru.”,

w bibliotece — pomieszczenie nr 2, znajdowal si¢ komputer stacjonarny nie opisany
numerem inwentarzowym, ktry wg ustnych wyjasnien pracownika zatrudnionego
na stanowisku Starszego Referenta zostal zlozony z czesci i przypisany do zestawu
z monitorem pod jeden numer inwentarzowy przydzielony dla monitora tj. 013/000159
(-skladaki” opisano powyzej w pkt. 3 a)). Ponadto w arkuszach spisu z natury pod
nr 013/000159 wpisano komputer, natomiast w ksiegach inwentarzowych pod tym
numerem widnieje monitor, ktory ma nadany taki numer,

w sali nr 4 znajdowalo si¢ pianino, ktére nie bylo ujete w zadnej ksigdze inwentarzowe;.
Dyrektor wyjasnil, ze cyt: , Pianino w sali nr 4 zostalo zakupione w latach
60-dziesigtych ubieglego wieku. Zgodnie z pismem Zastgpcy Prezydenta Miasta Rybnika
z dnia 22 lipca 2009 r. znak: E 1I-0718/00058/09 dokonano wstepnej selekcji skladnikéw
majqtku, w trakcie ktdrej wyceniono przedmiotowe pianino na kwote 1,00 zi
i zdecydowano — wobec kosztéw naprawy wielokrotnie przewyzszajgcej wartosé pianina
— o wyeliminowaniu z ksiqg inwentarza.”

Osobg odpowiedzialng za powyzsze nieprawidlowosci jest pracownik zatrudniony
na stanowisku Starszego Referenta.

V.

Inne zagadnienia.

Podczas analizy faktur zakupowych kontrolujace zwrécity uwage na:

1.
a)

zakup paliwa do kosiarek w latach 2014-2017:

w 2014 roku zakupiono 64,98 litrow paliwa:

faktura nr FF/8708/2014/229 z 23 kwietnia 2014 r. — 22,92 litrow,
faktura nr FF/12107/2014/229 z 5 czerwca 2014 r. — 30,05 litrow,

ESOD: 2017-99732 1o
Przyg.: AKW/64



— faktura nr FF/13034/2014 /229 z 17 czerwea 2014 r. — 12,01 litréw,

b) w 2015 roku zakupiono 98,25 litrow paliwa (z czego 23,10 litrow przeznaczono
na potrzeby ods$niezarki):

~  faktura nr FF/1957/2015 z 21 stycznia 2015 r. — 23,10 litréw (do od$niezarki),

— faktura nr FF/13508/2015 z 30 kwietnia 2015 r. — 24,60 litrow,

— faktura nr FF/18746/2015 z 12 czerwca 2015 r. — 13,03 litréw,

— faktura nr FF/11540/2015 /229 z 16 czerwca 2015 1. — 25,30 litréw,

— faktura nr FF/12090/2015/229 z 23 czerwca 2015 r. — 12,22 litrow

¢) w2016 roku zakupiono 61,91 litréw paliwa:

— faktura nr FF/13162/2016 z 20 kwietnia 2016 r. — 22,01 litrow,

— faktura nr FF/15404/2016/229 z 2 sierpnia 2016 r. — 39,90 litréw,

d) w2017 roku zakupiono 5 litréw paliwa:

— faktura nr FF/3925/2017/792 z 2 czerwca 2017 1. — 5 litréw.

Na prosbe kontrolujacych Pan Dyrektor oraz Sekretarz Szkotly przedstawili pisemne

wyjasnienia dotyczace powierzchni do koszenia, ilosci jednorazowego zakupu paliwa oraz

znacznego spadku ilosci zakupionego paliwa w 2017 roku. Z wyjasnien tych wynika, ze cyt.:

(...) Powierzchnia catkowita dziatki wynosi 12.367 m’ na co skladajq sie: (...) powierzchnia

zieleni 7.111 m’.”, cyt.: ,,Z danych zuzycia paliwa wynika, ze sprzgt spalinowy (kosiarki,

kosa, pilarka) Sredniorocznie potrzebuje 65 litréw. Sniezna zima w styczniu 2015 r.

spowodowala zakup dodatkowej ilosci paliwa do uzyczonej odsSniezarki. W biezgcym roku

zakupiono tylko kilka litrow paliwa, poniewaz nie uzywano kosiarki spalinowej (byla
popsuta) i cale koszenie wykonano kosiarkqg elekiryczng.”, cyt.: ,Benzyna do kosiarek
przywozona byla jednorazowo w 3,4 pieciolitrowych pojemnikach plastikowych.”. Na dzieh
os$wiadczenia, na stanie szkoly oraz w inwentarzu znajdowaly si¢ dwie kosiarki spalinowe

o nr: 013/000264 i 013/000310 oraz dwie Kkosiarki elektryczne o nr: 013000287

i 013/000348. W zwigzku z zakupem paliwa do odsniezarki, ktérej kontrolujgce nie

zidentyfikowaly w ewidencji inwentarzowej ani podczas ogledzin, Pan Dyrektor przedstawit

wyjasnienia z ktérych wynika, ze cyt.: ,, Paliwo zakupione w styczniu 2015 r. (faktura VAT

FF/1957/2015) zostalo zuzyte do odsniezarki. Silne opady Sniegu w tym okresie spowodowaly

koniecznos¢ natychmiastowego odsniezenia drogi prowadzqcej do budynku szkoly. Sprzet

od$niezajgcy Rybnickich Stuzb Komunalnych byl niedostgpny, dlatego zdecydowatem

o wykorzystaniu odsniezarki nalezgcej do osoby prywatnej. Warunkiem uzyczenia sprzetu

bylo zapewnienia paliwa do wykorzystanej odsniezarki. Stqd koniecznosé przedmiotowego

zakupu.”.

2. zakup balustrady i pergoli (FV nr 1/04/2015 z 16 kwietnia 2015 roku na kwote 615 zt),
ktore zostaly zamontowane w ogrodzie Szkoly (wynika to z opisu merytorycznego
umieszczonego na odwrocie faktury). Podczas przeprowadzenia ogledzin kontrolujgce
stwierdzily, ze w ogrodzie nie znajdowaly si¢ wymienione przedmioty. Na ustng prosbe
kontrolujacych Pan Dyrektor przedstawil pisemne wyjasnienia z ktorych wynika,
ze cyt.. ,, Pergola i balustrada zostaly zakupione do szkolnego ogrodu botanicznego jako
tzw. mala architektura. Ze wzgledu na stan zuzycia drewnianych elementéw i duze
obcigzenie przez korzystajgce z ogrodu dzieci w czasie przerw lekcyjnych i po zajeciach
— stuzby BHP polecily w czerwcu 2017 r. usunigcie wszystkich elementow malej
architektury (w réwniez drewnianych schodow) jako elementow stwarzajgcych zagrozenie
bezpieczenstwa dzieci. ”,

3. zakup dwoch sztuk wezy ogrodowych po 109 zt kazdy (FV nr 3920150423030617
z 23 kwietnia 2015 roku). Kontrolujace poprosily o pokazanie zakupionego sprzetu lecz
on nie znajdowat si¢ na jednostce. Na prosbe kontrolujacych Pan Dyrektor przedstawit
pisemne wyjasnienia, z ktérych wynika, ze cyt.: ,, Brak zakupionych w roku 2015 wezy
ogrodowych moge wytlumaczy¢ jedynie kradziezqg. Zakupiony sprzet zostat zlozony
w piwnicy, do ktorej byl wtedy swobodny dostep (jeszcze trwal okres grzewczy). Wartosé
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skradzionego sprzetu nie przekroczyla kwoty kwalifikujgcej do zgloszenia kradziezy jako
przestepstwa. "

Ponadto:

1.

z kontroli faktury nr 22/12/16 z 14 grudnia 2016 roku wynika, ze Szkota zakupita sprzet
sportowy 1 komplet w cenie 1.550 zi. Z umieszczonego, na odwrocie faktury, opisu
merytorycznego wynika, ze cyt.: ,,Stroje sportowe zostaly zakupione dla uczniow szkoly
biorgcych udzial w zawodach. Wydano do uzytku.” Z uwagi na rozbiezno$ci wynikajgce
z tresci faktury oraz jej opisu, kontrolujace poprosity Dyrektora o wyjasnienia,
z ktérych wynika, ze cyt.: ,, Podana na fakturze nazwa.towary s;sprzet sportowy” dotyczy
strojow sportowych zakupionych dla uczniow reprezentujgcych szkole na zawodach
sportowych (co zostalo opisane na odwrocie faktury). Jest to 18 kompletow (koszulka
+ spodenki) z nadrukiem szkoly. Sq przechowywane w gabinecie nauczyciela wychowania

fizycznego. Kazdorazowo po zawodach stroje sq prane w szkole.”,

w okresie od czerwca do sierpnia 2017 roku, dokumentami PK o numerach
PK/SP19_ BUDZET/2017/000082 i PK/SP19 BUDZET/2017/000103 na podstawie
protokotéw zuzycia, z ewidencji ilosciowo-wartoSciowej oraz z ewidencji ksiggowej
(konto 011 i 013), wyksiggowano mienie o wartosci 74.156,27 zl. Protokot
zuzycia z 19 ~ czerwca 2017 roku, stanowigcy zalgcznik do dokumentu
PK/SP19_BUDZET/2017/000082 zawieral miedzy innymi chtodziarke ARDO, ktére;
nie bylo na stanie od 2015 roku, co potwierdza-(zalgczone*do ww. protokotu zuzycia)
oswiadczenie z 21 stycznia 2015 roku. Powyzsze wskazuje na to, ze rzeczywisty stan
mienia nie byl na biezaco weryfikowany ze stanem ewidencyjnym w ksiegach
rachunkowych oraz inwentarzowych.

Opis merytoryczny na fakturach podpisuje Dyrektor Szkoly, zas za prowadzenie ewidencji
inwentarzowe] odpowiedzialny jest pracownik zatrudniony na stanowisku Starszego
Referenta.

USTALENIA KONCOWE:

1s

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po jednym
przekazano kontrolowanym jednostkom.

2. W trakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidtowosci, udzielono
instruktazu, pouczajac kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

3. Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaly oméwione z Dyrektorem Szkoly,
Dyrektorem MZOPO oraz Gtéwng Ksiggowa MZOPO.

4. Przed podpisaniem protokolu Dyrektorzy zostali poinformowani o:

a) przystugujgcym prawie do odmowy podpisania protokotu. i ztozenia do Naczelnika
Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej pisemnych wyjashien dotyczacych przyczyn
odmowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odmowy podpisania;

b) przyshugujacym prawie do wniesienia do Naczelnika Wydzialu Audytu i Kontroli
Wewnetrzne] pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego podpisania.
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